
個人情報保護方針

宮村・井桁法律事務所（以下「当事務所」といいます。）は、事務所の運営にあたり取り扱う個人情報に関し、以

下のとおり個人情報保護方針を定め、個人情報の保護に関する法律その他の関係法令、日本弁護士会連合

会が定める各種規程（以下「法令等」といいます。）とともに、これを遵守します。

1. 個人情報の取得

当事務所は、個人情報の利用目的を特定したうえで、必要な範囲に限り、適切な手段により個人情報を取得します。

2. 個人情報の利用目的

当事務所は、以下の利用目的および別途通知・公表する利用目的の範囲内でのみ個人情報を利用します。ただし、法令

等で認められる場合はこの限りではありません。

● 当事務所が提供する弁護士業務に関連して取得した情報について
　・弁護士業務の提供

　・各種お問い合わせ等への対応

　・挨拶状・年賀状等、書籍・論文等の送付、その他上記に付随する目的

● 当事務所の弁護士その他の職員等の採用活動に関連して取得した情報、およびインターン生・研修生等の選抜活動
等に関連して取得した情報について

　・採用・選抜に関する情報の提供または応募・問い合わせの受付

　・応募者・選抜者・内定者に対する情報の提供

　・採用決定後の人事管理等

　・その他上記に附随する目的



3. 個人データの管理

当事務所は、個人データの漏えい、滅失、毀損等を防止するため、必要かつ適切な措置を講じます。また、個人データの

安全な管理が図られるよう、弁護士等および職員に対して必要かつ適切な監督を行います。なお、個人データの取扱い

の全部または一部を外部の事業者へ委託する場合には、当事務所と同等以上の個人情報保護体制の構築の有無を確

認するとともに、委託先に対して必要かつ適切な監督を行います。

4. 個人データの第三者提供

当事務所は、法令等に基づく場合その他法律上認められている場合を除き、個人データを第三者に提供しません。ただ

し、本人の事前の同意を得た場合はこの限りではありません。

5. 個人データの共同利用

当事務所は、利用目的の範囲内において、当事務所内の弁護士・職員間において相互に、個人の氏名、住所等のそれ

ぞれが保有する個人データの全ての項目を共同利用する場合がございます。その場合の個人データの管理責任者は代

表の宮村啓太とします。

6. 個人データの利用目的の通知、開示、訂正、利用停止等の請求

当事務所は、保有する個人データに関して、本人または代理人から、次の各号のご請求があった場合には、個人情報保

護法の定めに従って対応いたします。

　(1) 利用目的の通知

　(2) 本人識別にかかる当事務所が保有する個人データの開示

　(3) 本人識別にかかる当事務所が保有する個人データに対する訂正、追加または削除

　(4) 利用停止、消去または第三者への提供の停止



7. 問い合わせ窓口

本個人情報保護方針またはその取扱いに関する問い合わせは、下記の担当窓口までご連絡下さい。

担当窓口連絡先 : info@mipl.jp

8. 当事務所の住所・代表者の氏名

〒162-0825

東京都新宿区神楽坂5-8 恵比寿亭ビル402

代表者　弁護士宮村啓太

9. 本個人情報保護方針の変更

当事務所は、必要に応じて、本個人情報保護方針を変更することがあります。本個人情報保護方針を変更した場合に

は、当ウェブサイトに掲載いたします。

（2022.12 制定・施行）


